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操作功能 
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 登入WCDS業者端後，可於左方功能選單點選”許可申請”，並進入”

處理許可證”申請頁面。 

 如已取得許可證則於頁面上方可檢視許可項目、有效期限等。 

許可申請 

處理許可申請功能 
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 管制編號第一次進行申請功能操作時，僅可操作”新申請/新提” 。 

新申請案請點選”新申請”；既設機構初次填報時，請選擇”新提”。 

 完成新申請/新提核發後，始可操作證件後續的變更/展延申請功能。 

處理許可申請功能 

功能名稱 說明 

資料填報 申請表、計畫處理廢棄物、廠區配置…等7大申請表單資料填報。 

文件檢視套印 
檢視及套印填寫之申請資料，並提供自律切結書套印及勞保查詢同意

書格式下載。 

提出申請 
點選後才完成線上申請程序。俟主管機關收件後，即關閉填報申請表

單權限。 

審查進度及意見回覆 查看案件目前審查進度、歷次補正意見及意見回覆內容。 
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資料填報-分為七大申請表單 

處理許可申請功能 
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一、申請表：(一)處理機構基本資料 

 本頁應確認資料：申請事由、級別、EMS同步過來的公司或工

廠基本資料及公司或工廠負責人資料等。 

處理許可申請功能 

既設處理機構，初次填報

請選擇新提。 

提供一鍵帶入EMS機構基本

資料功能，若帶入資料有誤

則請至EMS進行基本資料表

(C)修改，再回本頁重新進

行資料同步。 
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EMS表(C)之「實際場(廠)

資料」，並未有負責人資

料，故須手動填入。 

處理許可申請功能 

一、申請表：(一)處理機構基本資料 

 本頁應確認資料：EMS同步過來的實際場(廠)之基本資料、取得

之同意設置文件資料及其他場(廠)之基本資料等。 



7 

一、申請表：(二)合格專業技術人員相關資料 

 資料輸入功能提供「證書資料帶入」及「手動新增」。 

依§6專業技術人員設置規定，檢核所填寫之設置數是否正確。 

提供可從環訓所專責證書資料庫查詢專責人員之身分證，並帶

入其證書資料之便捷功能。 

處理許可申請功能 
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二、計畫處理廢棄物相關資料表(一) 處理廢棄物之種類、數量及處理方式 

• 申請處理量可分為申請總

量及單項申請量。 

• 請依主管機關核准的許可

證內容填寫。 

 

 

 

 

 進入本頁後請先點選”新增”，並於第1筆資料欄位右側再點選 

”編輯”進入處理方式、廢棄物項目、處理量等編輯頁。 

新增項次後再進入

編輯頁面(接下頁)。 

1 

請先新增第1筆

項次資料。 

2 

處理許可申請功能 
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• 請先選擇處理方式。 

• 再勾選本類處理方式欲

處理之廢棄物種類。 

處理許可申請功能 

二、計畫處理廢棄物相關資料表(一) 處理廢棄物之種類、數量及處理方式 
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可用廢棄物中碼

或細碼進行搜尋，

勾選項目後再點

選”<加入”進

行資料資料。 

若已填寫”申請總量”則無

法進行單項申請量編輯，請

先回至前頁刪除申請總量後，

再進行輸入單項申請量。 

處理許可申請功能 

二、計畫處理廢棄物相關資料表(一) 處理廢棄物之種類、數量及處理方式 

加入廢棄物資料

後，記得點選”

確定”才會將資

料進行儲存。 
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三、廠區配置(含處理設施、處理單元、錄影系統及磅秤)： 

(一)廠區配置圖(含清除車輛進廠、主要物料投入、處理單元、衍生廢棄物/產品產出，以及貯存區) 

(二)錄影系統配置圖 

(三)磅秤設備配置圖 

處理許可申請功能 

 提供2種上傳方式，單次上傳檔案限制2MB、不限上傳檔案數量，

並提供(.png)及(.pdf)二種格式檔案上傳類型。 

上傳方式二： 

點選瀏覽，找尋

欲上傳檔案在電

腦之存放位置。 

上傳方式一： 

直接將檔案拖

曳到紅框位置

處即可。 

可點選名稱查看已

上傳檔案，或點選

「x」 進行刪除。 
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處理許可申請功能 

四、處理方式之處理流程： 

(一) 處理方式之處理設備及處理量能 

(二)處理設施之操作方式說明(含運轉時數、運轉日數等) 

再進入編

輯頁面。 

1 

請先新增第1

筆項次資料。 

2 

請依主管機關核准

的許可證內容填寫。 
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四、處理方式之處理流程： 

(三)處理流程與質量平衡說明 

處理許可申請功能 

 提供2種上傳方式，單次上傳檔案限制2MB、不限上傳檔案數量，

並提供(.png)及(.pdf)二種格式檔案上傳類型。 

上傳方式二： 

點選瀏覽，找尋

欲上傳檔案在電

腦之存放位置。 

上傳方式一： 

直接將檔案拖

曳到紅框位置

處即可。 

備註文字也會套印在申請書中(限50字以內)。 
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五、資源化產品流向及衍生廢棄物清除處理流向說明： 
(一)資源化產品流向(如無資源化產品免填) 

處理許可申請功能 

再進入編輯頁

面(接下頁)。 

2 

點選”有”時，請先

新增第1筆項次資料。 

3 

請先確認是否有廢棄物，經

處理後轉化成資源化產品。 

1 
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處理許可申請功能 

既設處理機構請依廢清書

核准之產品代碼填寫。 

既設處理機構請依處理許可證

登載項目名稱填寫。 

五、資源化產品流向及衍生廢棄物清除處理流向說明： 
(一)資源化產品流向(如無資源化產品免填) 
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五、資源化產品流向及衍生廢棄物清除處理流向說明： 
(二)衍生廢棄物清除處理流向說明 

處理許可申請功能 

再進入編輯頁

面(接下頁)。 

2 

點選”有”時，請先

新增第1筆項次資料。 

3 

請先確認是否有廢棄物，經

處理後轉化成資源化產品。 

1 
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處理許可申請功能 

請依處理許可證登載之廢

棄物資料，選填正確的廢

棄物代碼。 

五、資源化產品流向及衍生廢棄物清除處理流向說明： 
(二)衍生廢棄物清除處理流向說明 
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處理許可申請功能 

六、緊急應變處理方式(含關廠、停歇業) 
(一)累積大量廢棄物無法處理或累積大量資源化產品無法去化時之應變說明(如無資源化產品免填) 

本項資料會自動帶出使用者在

「五、資源化產品流向及衍生

廢棄物清除處理流向說明：(一)

資源化產品流向」所填寫的產

品項目。 

請依處理許可證登載

的內容，確實填寫。 
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處理許可申請功能 

六、緊急應變處理方式(含關廠、停歇業) 
(一)累積大量廢棄物無法處理或累積大量資源化產品無法去化時之應變說明(如無資源化產品免填) 

請依處理許可證登載

的內容，確實填寫。 
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六、緊急應變處理方式(含關廠、停歇業)： 
(二)處理設施損壞時之應變說明 
(三)處理許可證之撤銷、廢止及展延申請未被核准時之應變說明 
(四)關廠、停歇業時之應變說明 

處理許可申請功能 

請依處理許可證登載

的內容，確實填寫。 
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處理許可申請功能 

七、處理許可文件上傳：(一)應檢具下列文件上傳 

 共有14項文件上傳功能，經核准後亦可作為處理許可文件內容之一。 

若為「既有工廠或廢棄物處理

設施」則為非必要上傳項目。 

系統針對上傳檔案自動

進行資料保護作為。 

 (詳下頁說明) 



上
傳
身
分
證
明
文
件
完
成

壓
製
浮
水
印
後
之
預
覽
圖
。 
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處理許可申請功能 

七、處理許可文件上傳：(一)應檢具下列文件上傳 

 為遵守個人資料保護法規定，上傳之負責人身分證明文件會壓製

「僅限處理許可申請審查使用」浮水印文字後，再儲存至資料庫中。 

選擇完成再點

選”上傳”。 

搜尋檔案存

放在電腦的

位置。 

1 2 
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申請資料總表檢視頁面 

申請資料總表檢視

頁面提供「狀態」

欄位，可查看各項

資料填寫完整度，

若非顯示為「已填

寫」時，則請進入

表單進行修改。 

處理許可申請功能 
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 資料填報填寫完整後才可以

進行文件檢視。 

 文件套印前須先提出申請。 

 另提供自律切結聲明套印，

及勞保查詢同意書下載服務。 

文件檢視套印 

處理許可申請功能 
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提出申請 

 點選確認後，系統向主管端提出

申請通知並等待收件。 

 是否需將文件列印併同公文申請，

請向機構所在地之環保局確認。 

處理許可申請功能 



26 

 本頁面提供歷次進行處理許可「新申請/新提」案件申請歷程檢視。 

 點選申請案號可進入查看案件之審查進度、歷次補正通知、審查

意見等紀錄。 

審查進度及意見回覆 

處理許可申請功能 
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 歷次補正紀錄提供補正期限

及可查看審查意見內容。 

 如補正完成可於補正意見回

覆填寫回覆內容，並點選送

出意見回覆按鈕，系統會向

環保局寄發補正完成通知，

並等待環保局接收補正確認。 

審查進度及意見回覆 

處理許可申請功能 



行政院環境保護署 
Environmental Protection 
Administration 
Excutive Yuan, R.O.C.(Taiwan) 


